Na temelju ¢lanka 55. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN-br.87/08. i
86/09.), Zakona o knjiznicama (NN-br.105/97.,104/00. i 69/09.),clanka 25. Standarda za Skolske
knjiznice (NN-br.34/00. ) i ¢&lanka 3. Izmjena i dopuna Statuta Skole za medicinske sestre
Vinogradska, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 15.03. 2010.godine donio je

PRAVILNIK
O RADU $KOLSKE KNJIZNICE

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

cen e

coen e

Clanak 2.
Skolska knjiznica &uva, pohranjuje, nabavlja, stru¢no obraduje i daje na koristenje knjiznu i neknjiznu
gradu koju ima. Skolska knjiZnica je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa skole.

Clanak 3.

Zadaca je skolske knjiznice unaprjedivanje svih oblika i podru¢ja odgojno-obrazovnog procesa i rada
skole:

- upoznavanje korisnika s razli¢itim izvorima znanja i informacija te

- poticanje na njihovo koristenje

- usvajanje informacijskih vjestina, razvijanje kritickog procjenjivanja u

odabiru informacija

- upoznavanje korisnika s na¢inom rada knjiznice kao informacijskog sredista skole

- poticanje uéenika i nastavnika na cjelozivotno ucenje

- pomo¢ nastavnicima i stru¢nim suradnicima realizirati nastavni plana i program

- omoguciti profesorima permanentno usavrsavanje

- olaksati uéenicima savladavati obveze iz nastavnog plana i programa skole.

Clanak 4.
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- sudjelovanje u neposrednom odgojno-obrazovnom radu s u¢enicima

- obavljanje poslova vezanih uz kulturnu i javnu djelatnost skole

- suradnja s ravnateljem, nastavnicima, stru¢nim suradnicima, ostalim djelatnicima Skole i
roditeljima ucenika

- permanentno stru¢no usavrsavanje i obavljanje drugih poslova odredenih op¢im aktima skole

- suradnja s Mati¢nom sluzbom, drugim knjiznicama, nakladnicima, Agencijom za 0dgoj i
obrazovanje, Agencijom za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih te drugim ustanovama.

Il. KNJIZNICNI FOND

Clanak 5.
Fond skolske knjiznice sadrzi:
a) knjiznu gradu: knjige, asopise i drugu tiskanu gradu
b) neknjiznu gradu: AV mediji: audiokasete, videokasete, filmove, vizualne
enciklopedije; elektroni¢ku gradu, CD, DVD i sl.



Clanak 6.
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zbirka) ili u zatvorenim vitrinama i ladicama (dio referentne zbirke i AV grada).

Clanak 7.
Knjizni¢ni fond mora biti funkcionalan, prilagoden nastavnom planu i programu $kole odnosno
potrebama korisnika Skolske knjiznice.
Knjizni¢ni fond se nabavlja u skladu s potrebama nastavnih planova i programa i u dogovoru s
ravnateljem, nastavnicima i stru¢nim suradnicima $kole.

[1l. POSUDBA I KORISNICI KNJIZNICNE GRADE

Clanak 8.
Knjizniénu gradu imaju pravo koristiti: u¢enici, nastavnici, stru¢ni suradnici te ostali djelatnici $kole (u
daljnjem tekstu: korisnici), a u iznimnim slu¢ajevima knjiznica pruza usluge i vanjskim korisnicima.

Clanak 9.
Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima. Knjiznica ne naplacuje
korisnicima usluge. Skolska knjiznica korisnicima izdaje ¢lanske iskaznice na pocetku $kolske godine.

Ucenici su duzni Cuvati svoje ¢lanske iskaznice, jer se knjizni¢na grada koristi i posuduje samo uz
predocenje ¢lanske iskaznice.

Clanak 10.
Knjizni¢nu gradu korisnicima izdaje knjizni¢ar u uredovnom radnom vremenu skolske knjiznice.
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Clanak 11.
U prostoru knjiznice korisnici se mogu sluziti:
- referentnom zbirkom: opce i stru¢ne enciklopedije, leksikoni, rjecnici, atlasi, bibliografije,
monografije, antologije, razni priru¢nici i sli¢no
- stru¢nim 1 popularno-znanstvenim ¢asopisima
Referentnu zbirku i AV gradu mozZe se zaduziti od 3 do 5 primjerka u vrijeme rada knjiznice
predvideno za individualni radi ili rad u skupinama. Referentna zbirka i AV grada ne posuduju se
izvan skole, jer se isklju¢ivo koriste u §kolskoj knjiznici ili za potrebe nastave u u¢ionicama Skole.

Clanak 12.

Za koriStenje izvan prostora knjiznice uceniku se moze izdati:

- odjednom 2 knjige na rok od 15 dana

- odjednom 2 broja Casopisa na rok od 5 dana.
Po isteku predvidenog roka ucenici mogu produziti posudbu knjiga jo§ 15 dana, ako one nisu nuzno
potrebne u knjiznici. Nastavnici i stru¢ni suradnici mogu posuditi vise knjiga i priru¢nika tijekom
Skolske godine, ¢asopise i AV gradu po potrebi.
Razredni odjeli mogu posuditi knjiznu ili neknjiznu gradu prema zahtjevu nastavnika ili stru¢nog
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strucnog suradnika ili razrednika.



Clanak 13.
Vanjski korisnici mogu biti druge Skole, druge vrste knjiznica, mjesne zajednice i iznimni pojedinci

koji mogu posuditi knjizni¢nu gradu po potrebi (3-5 primjeraka) na 15 dana. Gradu su obvezni ¢uvati,
a u slucaju gubitka ili oste¢enja grade duzni su nadoknaditi Stetu. Vanjskim korisnicima gradu
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zakasnina u skladu s odlukom Skolskog odbora.

Clanak 16.
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Obveza tajnistva Skole je izvijestiti knjizniara o prestanku rada nastavnika.

Clanak 17.
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u protuvrijednosti ostecenog odnosno izgubljenog posudenog primjerka.

IV. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 19.
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Redovita zastita fonda provodi se djelomi¢nom ili potpunom revizijom.

Clanak 20.

........
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- pravilan smjestaj knjizne grade
- pravilan smjeStaj neuvezanih ¢asopisa
- pravilan smjestaj i zaStita od oSteCenja AV grade

V. RADNO VRIJEME KNJIZNICE
Clanak 21.

Skolska knjiznica redovito radi svaki radni dan, u jutarnjoj ili popodnevnoj smjeni.
Radno vrijeme knjiznice i uredovno vrijeme za korisnike obvezno je istaknuto na vratima.
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plo¢i Skole.

Clanak 22.
Vrijeme izvodenja nastave i pedagosko-animatorskih aktivnosti (susreti, kvizovi, razgovori, sekcije)
dogovaraju se s knjiznicama Grada Zagreba koje suraduju sa Skolskom knjiznicom sukladno planu i
programu rada Skole u tekucoj Skolskoj godini.

Clanak 23.
Za vrijeme radnog vremena knjiznica organizira individualni rad s ucenicima, rad sa skupinama
ucenika, aktivnosti vezane za redovnu nastavu i izvannastavne aktivnosti (knjizevne susrete,
razgovore, tribine, izlozbe, predstavljanja knjiga i projekata, natjecanja i kvizove za ucenike i sli¢no.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.

roditelje, nastavnike ostale djelatnike skole.

Clanak 26.
Ovaj Pravilnik mora biti trajno istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.

Clanak 27.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploc¢i Skole.

Klasa: 602-03/10-01/94 Predsjednica Skolskog odbora:
Urbroj:251-304/10-07/4
Zagreb: 15.03.2010. mr.sc. Ljiljana Bori¢ Miklin

Ovaj Pravilnik donijet je 15.03. 2010. godine, objavljen na oglasnoj plo¢i Skole 17.03.2010. godine, a
stupio na snagu 25.03. 2010. godine

Predsjednica Skolskog odbora: )
mr.sc. Ljiljana Bori¢ Miklin Ravnateljica Skole:
mr. sc. Stefa Sudar



